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Méthode pédagogique

La formation peut étre animée en présentiel ou en distanciel.

L'approche pédagogique alterne apports théoriques, démonstrations,
exercices pratiques et mises en situation directement inspirées des
métiers du droit.

Les participants sont régulierement amenés a expérimenter les différents
usages de I'lA générative a partir de documents et de situations
professionnelles : recherche, analyse, synthése, rédaction, comparaison de
documents ou identification de risques.

Une synthése est proposée en fin de formation.

Un support de cours électronique est remis a chaque participant
comprenant les éléments théoriques, méthodologies, exemples et
exercices.

Une évaluation a chaud est proposée aux participants a la fin de la
formation.

Ratio TP / Théorie : 50 %.

Présentation

Cette formation s'adresse aux professionnels du droit souhaitant intégrer
I'intelligence artificielle générative dans leurs pratiques professionnelles,
afin de gagner du temps dans leurs activités quotidiennes, faciliter
I'analyse de documents et améliorer I'efficacité de leurs recherches et
productions.

Indépendamment de I'outil utilisé — ChatGPT, Claude, Gemini, Microsoft
Copilot ou autre assistant d'lA générative — les participants apprennent a
formuler efficacement leurs demandes, travailler a partir de documents
juridiques, rechercher et synthétiser des informations, analyser et
comparer des textes, assister la rédaction et structurer leurs productions.

La formation permet également de comprendre les différences entre les

principaux outils disponibles afin de savoir quel assistant utiliser selon le
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besoin, tout en maitrisant les enjeux propres aux professions juridiques :
confidentialité, secret professionnel, protection des données, fiabilité des
sources, propriété intellectuelle, déontologie et responsabilité humaine.

Les démonstrations et travaux pratiques s'appuient sur des situations
concrétes rencontrées par les professionnels du droit : recherche et veille
juridique, analyse de contrats et d'actes, rédaction, comparaison de
documents, synthése de dossiers, préparation de notes, analyse des
risques et suivi réglementaire.

Les cas d'usage, documents et travaux pratiques pourront étre définis lors
d'une réunion de cadrage préalable afin d'adapter la formation aux profils
des participants : juristes d'entreprise, avocats, notaires ou autres
professionnels du droit.
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@
Objectifs

e Comprendre le fonctionnement et les possibilités de I'lA générative
et des modeles de langage

e |dentifier les différences, forces et limites des principaux assistants
IA

e Formuler des demandes précises et adaptées a un contexte
juridique

e Utiliser I'"A pour rechercher, synthétiser et structurer des
informations

e Interroger, analyser et comparer des documents juridiques

e Utiliser I''A comme assistance a la rédaction juridique

e |dentifier des clauses, obligations, risques et points de vigilance

e Exploiter I'lA pour faciliter la veille juridique et réglementaire

o Vérifier la fiabilité d'une réponse et remonter aux sources

e Appliquer les regles de confidentialité, de sécurité et de protection
des données

e |dentifier et prioriser leurs propres cas d'usage professionnels

Audience

Juristes et responsables juridiques en entreprise, Avocats et
collaborateurs de cabinets d'avocats, Notaires et collaborateurs d'études
notariales, Contract managers, Responsables conformité / compliance,
Professionnels amenés a rechercher, analyser, rédiger ou exploiter
régulierement de la documentation juridique
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Le formateur

Le formateur est un expert du domaine qui intervient sur le sujet depuis
plusieurs années en formation mais €également en conseil.

Doté d'une grande qualité d'écoute, sa pédagogie et sa compétence
technique permettent aux participants d'acquérir les compétences
nécessaires a une utilisation concrete, raisonnée et maitrisée de I'lA
générative.

Pré-requis

Aucun prérequis technique spécifique. Cette formation est accessible a
tous.

Une pratique courante des outils bureautiques et numériques est
souhaitable.

Pour les travaux pratiques, les participants devront disposer d'un accés a
au moins un assistant d'lA générative autorisé par leur organisation.

Un entretien entre le formateur et les participants ou leur responsable
pourra étre organisé en amont afin de cadrer les attentes, d'identifier les
connaissances déja acquises et de sélectionner les cas d'usage les plus
pertinents.

Programme

Jour 1- Comprendre I'lA et l'utiliser efficacement - 1.
Comprendre I'lA générative et ses enjeux [1.5h]

e Fonctionnement simplifié des LLM

e Panorama : ChatGPT, Claude, Gemini, Copilot...

e Forces, différences et limites des outils
e Hallucinations, biais et fiabilité des réponses
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e Confidentialité, secret professionnel, RGPD et données sensibles
e Ce que l'on peut ou ne peut pas confier a une IA

Jour 1- 2. Maitriser le Prompt Engineering appliqué au
droit [2n]

e Structure d'un prompt efficace : contexte, role, tache, contraintes,
format

e Travailler a partir de ses propres documents

* Imposer un périmeétre documentaire

e Demander les sources et passages de référence

e Faire distinguer faits, hypothéses et interprétations

e |térer, challenger et améliorer une réponse

Jour 1- 3. Rechercher, synthétiser et vérifier une
information juridique [1.5h]

e Utiliser I'|A pour préparer une recherche

e Synthétiser un sujet ou une évolution réglementaire

e Réaliser une premiere veille

e Vérifier les références proposées

e Remonter aux sources primaires

e |dentifier une information potentiellement erronée ou obsoléete

Jour 1- 4. Interroger et analyser des documents juridiques
[2h]

e Résumer un document long

e |Interroger un contrat, un acte, une décision ou un texte
e Extraire obligations, droits, délais et échéances

e Transformer les informations en tableau

e Comparer plusieurs documents

e Comparer deux versions d'un méme document

e |dentifier les modifications et points importants
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Jour 2 — Mettre I'lA au service de sa pratique juridique - 5.
Analyser contrats, actes et risques [2h]

e |dentifier automatiquement les clauses

e Extraire les obligations des parties

e Comparer avec un modele ou référentiel

e |dentifier clauses manquantes ou inhabituelles
e Faire émerger les points de vigilance

e Construire une grille d'analyse

e Classer les observations par niveau de risque

e Préparer les points a négocier

Jour 2 - 6. Rédiger et améliorer ses productions juridiques
[2h]

e Générer une premiere trame

e Rédiger a partir d'un modele validé

e Reformuler une clause

e Produire plusieurs propositions

e Améliorer et simplifier une rédaction

e Transformer une analyse en note de synthése
e Adapter un contenu a son destinataire

e Vérifier la cohérence et les références

Jour 2 - 7. Gagner du temps dans son quotidien [ih]

e Synthétiser un dossier

e Préparer une réunion ou un rendez-vous

e Transformer des informations en présentation

e Produire une chronologie ou une FAQ

e Exploiter ponctuellement un tableau de données
e |dentifier le meilleur outil IA selon la tache

e Utiliser plusieurs IA de maniére complémentaire

Jour 2 - 8. Atelier final : construire ses propres usages [2h]

e |dentifier ses taches chronophages
e Sélectionner les usages pour lesquels I'lA apporte une vraie valeur
e Evaluer les risques et contraintes de confidentialité

-7-

40 rue des Filatiers, 31000 Toulouse - Organisme de formation : 73 31 08023 31 - SIRET : 812 673 903 00017



e Prioriser les cas d'usage

e Construire ses prompts réutilisables
e Constituer une premiere bibliothéque de prompts
e Définir ses régles de bonnes pratiques

Modalités et délais
d'acces a la formation

Les inscriptions sont possibles jusqu'a 48 heures ouvrées avant le début
de la formation, en interentreprises, dans la limite des places disponibles.

Pour les formations organisées en intra entreprise, la liste des participants
peut étre modifiée jusqu'a 24h ouvrés avant le début de la formation.

Accessibilité

RETENGR facilite lI'accessibilité de ses formations.
Cette formation est accessible aux personnes en situation de handicap.

Si vous avez un besoin d'accés spécifique, contactez Céline BOURREIL
(celine.bourreil@retengr.com) qui étudiera avec Handifiel's (notre référent
handicap) votre demande et vous proposera les meilleures solutions.
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Vous allez nous adorer si comme

NOUS VOUS pensez que...




Une formation doit étre au
service de l|la performance du
collaborateur et de I'entreprise

Ceci nécessite une quéte
constante d'excellence de la part
de I'organisme formateur avec une
adaptation  systématique  aux
enjeux de I'entreprise, la mise a jour
réguliere des supports de cours et
une veille technologique
indispensables pour toujours étre a
la pointe du domaine.
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L'expertise technique est aussi

importante que

pédagogiques

les qualités

Nos formateurs sont tous des experts
de leur domaine. Mais qu’ont-ils de

plus que les autres ? Nous les
sélectionnons en plus pour leurs
qualités de pédagogue et leurs
méthodes d’enseignements. Nous

placons les qualités pédagogiques au
méme niveau que l'expertise afin que
nos stagiaires tirent le meilleur de leurs
formations.
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| 'excellence nait de l'excellence

Beaucoup de nos clients se

classent parmi les leaders de

leurs industries respectives ou r’

parmi les start-ups les plus : —

prometteuses. Nous savons que 7/
A

former les collaborateurs de (" #

telles entreprises nécessite de

préter attention a chaque détail

en prodiguant un \—Q/\
accompaghement a la hauteur 1'"'- * A
de I'ambition de nos stagiaires. E
C'est pourguoi nous savons faire

des leaders d'aujourd’hui les

champions de demain!

i
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Faire du leader d'aujourd’hui, le
champion de demain




